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1. Introduccién

Estas instrucciones se refieren exclusivamente s9 del programa informético dispible para
cumplimentar el cuestionario de solicitud de ayudas pa&ataPrograma de Universalizacion de
Infraestructuras Digitales para la Cohesi@onvocatoria UNIGBG Redes2022.

Las explicaciones generales sobre Byudss, los tipos de proyecto subvencionables, posibles
beneficiarios, conceptos susceptibles de ayudmdelo de documentacion a presenfaetc. se
encuentranen el Portal de Ayudadel Ministerio de Asuntos Econdémicos y Transformacion Digital
disponibk en

https://portalayudas.mineco.gob.es/Unico5g/Paginas/Index.aspx

Para enviar la solicitud y su documentacién asociada es necesario seguir los siguientes pasos:

a) Acceder a larl: https://sedeaplicaciones.minetur.gob.es/Mineco_SolicitudAyudas

b) Cumplimentar todos los datos y validar el cuestionario completo.

c) Preparar la documentacion que deba admntjunto con la solicitud declaraciones
L2 RSNBAZIX0P

d) Proceder al envio electrénico del cuestionario y su documentacion asppedeo cual debe
firmar y enviar desde la aplicacion para la presentacion en Registro Electronico del Ministerio.
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2. Canfiguracion recomendadaara ejecutar la aplicacion

Se recomienda que el equipo desde el que se ejecute la aplicacigvisgaws 10 con, al meno4GB de
memoria RAM.

Para poder realizar la tramitacion y firma por via electronica completa debe cumgliesie de
requisitos previos:
1 Disponer de un certificado electrénico reconocido podaninistracion.
1 Tener instalado y actualizado Java en el equipo eneskguealice la firma.
1 Tener instalado la ultima versién de Autofirma, correspondiente a la arquitectura del sistema
operativo (64 bits si es Windows10).
9 Utilizar un navegador compatible con Java como Internet Explorer o Edge o Chrome
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3. Funcionamientogeneral de la aplicacion

El acceso a la aplicacion es desd@avegador a la direccion:
https://sedeaplicaciones.minetur.gob.es/Mineco_SolicitudAyudas

La aplicadin permite cumplimentar el modelo de solicitud de subvenciones. Esta formada por los
siguientes apartados:

Solicitud.

Datos de la Entidaddicitante.
Datos basicos del proyecto.
Documentacion adicional

= =4 =4 =

La ventangprincipal de la aplicacion

Laprimera pantallade la aplicacidrpermite crear una nueva solicitud o consultaimpletar una ya
existente

Es necesario aceptar la informacion relativa al tratamiento de datos personales de acuerdo con el
Reglamento General de Proteccion de Datos y la Ley @egaf#018, de 5 de diciembre, de Proteccion
de Datos Personales y Garantia de los Derechos Digitales.

PROGRAMA DE UNIVERSALIZACION DE

g VICERESIDENCIA -
" . " TERCERA DHL GORERNG “- INFRAESTRUCTURAS DIGITALES PARA LA COHESION -
- gl SRR - -y CONVOCATORIA UNICO-56G REDES - 2022
a DE ASUNTOS SCONOMICS ‘ - Frrarcado por W Unon e
TTRANIFCRMACION DIGTAL
[ —

[ —

[ -
Sede electronica del Ministerio

TSI - Programa de Universalizacion de Infraestructuras Digitales para la
Cohesion - Convocatoria UNICO-5G Redes - 2022

MENU DE OPCIONES

O Crear una nueva solicitud
Con esta opcién se creard una nueva solicitud sin ningdn dato v tendrd que cumplimentar todos los datos.

O Consultar o modificar solicitud existente
Con esta opcion podra consultar, maedificar o continuar la cumplimentacion de una solicitud creada y que todavia no ha sido presentada.

De acuerdo con el Art. 12 del Reglamento {UE) 2016/878 del Parlamento Europeo y del Consejo de 27 de abril de 2016 (en adeisnte RGPD), y con &l articulo 11 de |a Ley Organica 3/2018, de 5 d= diciembre,
de Proteccion de Datos Personales y Garantis de los Derechos Digitales, se informa que los datos personales facilitsdos mediante los siguientes formulsrios seran incorporados en el tratamiento "Gestidn de

Ias Ayudas pars el despliegue 56", cuyo responsable es la Subdireccion General de Planificacion y Gestion del Espectro Radioeléctrico, con |a finslidad de gestionar las convocatorizs de ayudss para &l
despliegue de 56

=l de datos 25 necesario para que la Subdireesion General de Planificacion y Gestion del Espectro Radioeléetrico pueda llevar 2 cabo las funsiones que e han sido
stribuidas para cumpiir Ias obligacionas legales establecidas en Ia Ley 38/2003, de 17 de noviembra, Genersl da Subvenciones. Podré ejercer sus derechos ante el responsable del tratamienta.
Antes de acceder a los formularios considere leer 13 siguiente informacién adicional sobre proteccidn de datos personales.

—

Observaciones generales:

Con esta aplicacion podré cumplimentar todos los datos del formulario de solicitud para su entidad, adjuntar los documentos necesarios, firmar electronicamente la solicitud
y enviarla al regisiro electronico del Ministerio

En primer lugar, debe crear una nueva selicitud con Ia primera opeién del mend superior. Cuande guarde los datos de |a primera pantalla, se le dard un usuario y
contrasefia peor €, como es habitual, no pueds cumplimentar todo de una sola vez y prefiers hacerlo en varias sesiones.

Con este usuario y contrasefia, en cualquier momento podrd entrar en 1a segunda opcion de mend y continuar la cumplimentacion de la solicitud o adjuntar los documentos
que corresponda.

Cuando todos los datos estén cumplimentados, validades correctamente por la aplicacion y se haya adjuntado la decumentacion, se podré realizar la firma electronica y el
envio del cusstienario y documentacion adjunta deede Ia propia aplicacion.

Todes los datos econdmicos en euros, sin decimales.

Recuerde que &l tamafio méximo de cada uno de los ficheros es de 5 MB

4 ATRAS
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Creacion de una nueva solicitud

Cuando se crea una nueva solicitudaseciara a una zona de concurrengcizaturaleza de la entidague

ya no se & a poder modificar. Debe recordar que un mismo solicitante solo puede presentar un proyecto
por zona de concurrencia.

Por dltimg se muestra un resumen de la informacion introducida y un recordatorio de que estos datos
no van a ser modificables.

Tengaen cuenta que al correo electronico que facilitese le enviara usuario y contrasefa para el acceso
posterior a esa solicitud.

PROGRAMA DE UNIVER SALIZACION DE

VICIPRESIDENCIA .
. eRvo PRIMERA DEL SOERND \“ INFRAESTRUCTURAS DIGITALES PARA LA COHESION -
o U EWANS, o - me CONVOCATORIA UNICO-5G REDES - 2022

DE ASUMTOS ECOMOMODS .‘ Fnancada per l Undn Europes
L] T

RANGFORMACKIN DIATAL . )
Sede electronica del Ministerio

.................

TSI - Programa de Universalizacion de Infraestructuras Digitales
para la Cohesién - Convocatoria UNICO-5G Redes - 2022

NUEVA SOLICITUD

CIF Entidad Razén Social Entidad
Correo Electrénico para nofificaciones = Correo Electronico Confirmacion
MNaturaleza* E Zonak

* El dato introducido no podré ser modificado con posterioridad, si desea modificarlo podra realizar una nueva solicitud.

4 ATRAS CREAR NUEVA SOLICITUD

Gobiemo de Espaiia.

Oficina Virtual: Pulse aqui

Consultarcompletaruna solicitud creada

Una vez iniciada la solicituse puede continuar su edicion hasta la presentacidenética desde este
boton.

S S02YASYRF LldzA &t NRISNJ de 2atiazyphidadoNdara poder recuperar toda la
informacion introducida.
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Presentacion de ldbocumentacion AdministrativdFasel)

Los datos de la solicitud se han agrupaddas siguientes pestafas
M Solicitud.
1 Datos de la Entidad solicitante.
1 Datos basicos del proyecto que se presenta, incluyentitfiaestructura existentgue se pone
a disposicion.
1 Documentacion adicional

94 Ydz2 AYLERNIFYGS | dzNI NS A8 WERS N1JdzELA INSDF Ry2 € & BSlyt AOR |

Pestafa: Solicitud

Se cumplimentan los datos de identificacién de la solicitud, incluyendo las declaraciones de compromiso
con respecto a las condiciones de las ayudas.

Se descompone eng siguientegpartadosa completar:
1. Identficacion del solicitante

CTo]H[o()|I[s8 ENTIDAD | PROYECTO = DOCUMENTACION | VALIDAR @ FIRMAR Y ENVIAR EE

Solicitud

AEaEan

DATOS IDENTIFICACION

CIF Entidad Razdn Social
L ] —_—

NIF/NIE Nombre Apellido 1 Apellido 2

Cargo

Los campos para Nombre, Apellidos y NIF se refieren al Representante legal. La Persona designada en €ste Apartado debera ostentar la Representacidn necesaria para cada
actuacion, en los términos establecidos en el Articulo 5 de la Ley 39/2015 de 1 de Octubre.

Para facilitar |a Tramitacién de |z Solicitud se recomienda comprobar gue la Persona designada no tenga limitaciones de Representacidn, teniendo en cuenta los aspectos
especificos de |la Solicitud que se presenta, sobre todo derivadas de |as cuantias econdmicas solicitadas.

En caso de Representacién Mancomunada, el PDF gue se genere al finalizar de cumplimentar |z Solicitud se debera firmar electronicamente por todos los representantes, y
adjuntar el fichero X5IG resultante.

EN CASO DE REPRESENTACION MANCOMUNADA DATOS DEL SEGUNDO REPRESENTANTE Eﬂ

NIF/NIE Nembre Apellido 1 Apellido 2

Cargo

& |, VALIDAR Y GUARDAR AFARTADO ] m GUARDAR SOLICITUD

2. Datos de contacto a efectos de notificacion.

V1.00
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t:{o/H[e{) 1) ENTIDAD | PROYECTO | DOCUMENTACION | VALIDAR | FIRMAR Y ENVIAR

Solicitud
H:EBEEBE

DATOS NOTIFICACION

Correo Electrénico i Teléfono

Tipo Via Nembre de la Via

| Tipo de via v‘ | |

Km MO Calif Num. Blog. Portal Esc. Piso Puerta

| | | | | Calificacion ndmero v| | ‘ | | | | | | ‘ |

Complemento Domicilio

Provincia Municipic Codigo Postal

| Provincia v ~

Sdlo se utilizard el correo electrénico aportado para las comunicaciones con el Ministerio, entre ellas, los avisos de puesta a disposicién de notificaciones en la sede electrénica.

En caso de agrupacion de empresas, debe tenerse en cuenta que las notificaciones y comunicaciones se realizardn a lo consignado en esta solicitud.

¢ +8 VAl IDAR Y GUARDAR APARTADO ] K cuaroar soucirup

3. Declaracionesle compromiso con respecto a las ayudas

V1.00
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Solicitud

BE:-EE
DECLARACIONES

El firmante autoriza al Ministeric de Asuntos Econémicos y Transformacion Digital a obtener de forma directa de los drganos competentes los datos
relativos a las obligaciones tributarias, obligaciones con la Seguridad Social residencia fiscal asi como a la verificacion de cualgquier otro dato
aportado durante la concesidn v el seguimiento de las ayudas.

NOTA: El firmante podra retirar en cualquier momento la autorizacidn concedida mediante comunicacion expresa dirigida al drgano gestor de las
ayudas.

El firmante autoriza al Ministerio de Asuntos Econdmicos y Transformacion Digital a utilizar los datos aportados durante la concesion y el
seguimiento de las ayudas.

El representante de la entidad solicitante DECLARA en relacion con dicha entidad que:

1. Cumple con todos los requisitos indicados en el articulo 13 de la Ley General de Subvenciones, necesarios para obtener la condicion de
beneficiario.

2. No se encuentra imposibilitada para percibir ayudas como consecuencia de un procedimiento de recuperacion tras una decision previa de la
Comisidgn Europea gque haya declarado una ayuda ilegal e incompatible con el mercado comadn.

3. No ha obtenido ayudas, ingresos o recursos para ninguno de los conceptos contemplados en este proyecto, procedentes de cualesquiera
Administraciones publicas o entes plblicos o privados, nacionales, de la Unién Europea o de otros organismos internacionales.

4. Mo tiene prevista la subcontratacion para el desarrollo del proyecto con personas fisicas o juridicas vinculadas con el solicitante (las del
denominado grupoe "ampliado” definido en la Norma de elaboracidn de las cuentas anuales (NECA) 132 "Empresas del grupo, multigrupo v
asociadas” del Plan General de Contabilidad, aprobado por Real Decreto. 1514/2007, de 16 de noviembre), excepto con las relacionadas en la
siguiente pestafia de este formulario:

5. Cumplimiento al principio DNSH

El representante de |a entidad solicitante DECLARA en relacion con dicha entidad, que adquiere el compromiso de aplicacion v cumplimiento de los
requisitos relativos al principio de "no causar dafio significative” (principio do no sifnificant harm - DNS) establecidos en el Anexo IV de esta
convocatoria, para todas las fases del proyecto.

# 48 VALIDAR Y GUARDAR APARTADO ]

Con respecto a la subcontratacion, se indicara en el apadtaldorelacion de las empresas con las que se
prevé relacion paraste proyecto:

L{e]N[+{fi]s ENTIDAD | FROYECTO | DOCUMENTACION | VALIDAR | FIRMAR Y ENVIAR _

Solicitud

BEER- B

ENTIDADES VINCULADAS

NIF | Razon Social Modificar Eliminar

Mo hay Entidades vinculadas

¢ 18 yALIDAR Y GUARDAR APARTADO ]

V1.00
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Finalmente se indica si ya hay documentacién que obra en poder de la administracion y en qué expediente
se aporto.

{e]B(elh1al ENTIDAD | PROYECTO | DOCUMENTACION | VALIDAR | FIRMAR Y ENVIAR _

Solicitud
BEEO -
DOCUMENTACION PRESENTADA

Nombre Expediente Afio | Modificar | Eliminar

Mo hay Documentos

Los solicitantes no estaran obligados a presentar los documentos que ya obren en poder del érganc competente para |z instruccidn del procedimiento, debiéndose indicar en la
solicitud-cuestionario el nimero del expediente en el que fueron aportados, segun articulo 20.5 de |a orden reguladora de bases

o | .8 VALIDAR Y GUARDAR APARTADO J

PestanaEntidad

Se cumplimentan los datos de identificacion de la entidad solicitante, asi como los datos deigolven
econOmica y técnica.

1. Identificacion de la entidad solicitante, que se autorellena con los datos de la pestafia SOLICITUD.

soLiciTuD W= 0I:aM PROYECTO | DOCUMENTACION | VALIDAR | FIRMAR Y ENVIAR _

Datos de la Entidad solicitante

1 1D I D ) I A B

IDENTIFICACION DE LA ENTIDAD SOLICITANTE

CIF Entidad Razon Social
—— e

NIF/NIE MNombre Apellido 1 Apellido 2

Cargo

Los campos para Mombre, Apellidos y NIF s= refieren al Representants legal. La Persona designada en éste Apartado deberd ostentar la Representacidn necesaria para cada
actuacién, en los términos establecidos en el Articule 5 de la Ley 35/2015 de 1 de Octubre.

Para facilitar la Tramitacidn de lz Solicitud se recomienda comprobar que la Persona designada no tenga limitacicnes de Representacidn, teniendo en cuenta los aspectos
especificos de |a Solicitud que se presentz, sobre tode derivadas de las cuzntizs econdmicas solicitadas.

En caso de Representacién Mancomunada, el PDF que se genere al finalizar de cumplimentar la Sclicitud se debera firmar electrénicamente por todos los representantes, v
adjuntar el fichero XSIG resultante,

EN CASO DE REPRESENTACION MANCOMUNADA DATOS DEL SEGUNDO REPRESENTANTE E

NIF/NIE Nombre Apellido 1 Apellido 2

Cargo

¢ 48 VALIDAR Y GUARDAR APARTADO J

Gobiemo de Espaiia.

Oficina Virtual: Pulse aqui

V1.00
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2. Datos dédomicilio social y fiscae la entidad solicitante

soLiciTuD M='ly/:\:M PROYECTO | DOCUMENTACION | VALIDAR | FIRMAR Y ENVIAR _

Datos de la Entidad solicitante

ml_z 130 1.aff 15af 158 15cff 16

DATOS RELATIVOS A LA ENTIDAD REPRESENTADA

DOMICILIO SOCIAL

Tipo Via MNombre de la Via

| Tipo de via v| | |
Km Ne Calif Num. Blog. Portal Esc. Piso Puerta

| | | | | Calificacion nimero v| | ‘ | | | | | | | |

Complemento Domicilio

Provincia Municipio Codigo Postal
Correo Electrénico ) Teléfono

DOMICILIO FISCAL (RELLENAR SOLO SI DIFIERE DEL DOMICILIO SOCIAL)
ACTIVIDAD

CNAE 2000 [ Actividad

# 18 VALIDAR Y GUARDAR APARTADO ]

3. Apartado para lacreditacion dda condicién deser operadoide comunicaciones.

soLICITUD B='y»):s PROYECTO | DOCUMENTACION | VALIDAR | FIRMAR Y ENVIAR _

Datos de la Entidad solicitante

m ol 12 15af 158 15cff 16

ACREDITACION DE LA CONDICION DE OPERADOR DE TELECOMUNICACIONES

Nombre comercial Servicio
Domicilio Fecha de Resolucidn
-

Ambito de cobertura

Datos que figuran en el Registro de Operadoras de la CHMC

4. Apartado para la justificacion de $olvencia econdémica
Se debe seleccionana de las dos opcioneSuma totalle las inversiones anualds los tres ultimos
ejercicioso porcuantiagarantizada.

V1.00
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En el primer caso se debera darcifra, en eurosde la suma de las inversiones de loglttmos
S2SNOAOAZ2AT O2YLX Sl y éostierlos dochnnfos dLB avaldh fos ifipore& S NP
AYUNRRddzOAR24&¢ @

En el segundo caso, se indicara el importe de garaatiaeuros,que correspnde a la zona de

O2y OdzNNBYy OAl RSf LINRPeSOG2x O02YLX SilFyR2 Sf dabz2yY
las garantias presentadas ante la Caja GenerBleg®sitos

MD PROYECTO | DOCUMENTACION | VALIDAR | FIRMAR Y ENVIAR _E

Datos de la Entidad solicitante

1+ [0 D 3 K

ACREDITACION DE LA SOLVENCIA ECONOMICA

Concepto Imporie
Suma total de las inversiones anuales de los dltimos tres ejercicios [| ]
Cuantia garantizada de la Ayuda
Mombre del fichere que contiene los documentos que avalan los Nombre del documento de Resguardo de constitucion de las garantias
mportes introducidos presentadas ante la Caja General de Depdsitos

De acuerdo 2l articulo 22 de |z orden de bases, se considera acreditada |z solvencia econdémica cuando |z cuantia asignada en |a convocatoriz parz |2 financiacidn de |z zona de
concurrencia [ver articule 29 de la convocatoria) sea menor que |2 suma total de las inversiones anuales de los dltimos tres ejercicios o bizn se aperte resguarde de una garantia por
el 100% de |z cuantia asignadz a la zona de concurrencia segin se especifica en el articulo 36 de la convocatoria parz |z financiacidén de los proyectos.

« |8 VALIDAR Y GUARDAR APARTADO l mGUARDARENTIDAD

Tedos les importes en suros sin decimales.

Gobiemo de Espaiia.
Oficina Virtual: Pulse aqui

5. Apartado para la justificacion degsalvencia técnica
Hay que cumplimentalos subaprtados 1.5.A, 1.5.B,1.5.Cy1.6

- Relacion de proyectos realizados en los ultimos afios de similares caracteristicas.
[ e—

Datos de la Entidad solicitante

5 2 0 -+ B A

RELACION DE PROYECTOS SIMILARES REALIZADOS EN LOS ULTIMOS AROS

Titulo Descripcion Lugar Ao Importe Modificar Eliminar

Mo hay Proyectos

Relacionar los proyectos similares o superiores realizados previamente en los dltimos cinco afios.

Todos los importes en euros sin decimales.

# 18 VALIDAR Y GUARDAR APARTADO J

- La composicion del equipéndicando su titulacion

V1.00
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Datos de la Entidad solicitante

TITULACIONES ACADEMICAS Y PROFESIONALES

NIF | Nombre | Titulacion Modificar Eliminar

De acuerdo al articulo 22 de la orden de bases, se considerard acreditada la solvencia técnica cuando se hayan realizado previamente proyectos de similares o superiores

Mo hay personas

caracteristicas en los dltimes cinco afios, o se disponga de personal suficients, en capacitacidn y ndmero, para Iz realizacidn del proyecto.

# +H yALIDAR Y GUARDAR APARTADO ]

- Informacién sobre la plantilla media anual de la empresa

Datos de la Entidad solicitante

PLANTILLA MEDIA ANUAL DE LA EMPRESA

Plantilla 2016 Plantilla 2017 Plantilla 2018 Plantilla 2019 Plantilla 2020
0 0 o | [o | [o |

[ ¢ 48 \ALIDAR Y GUARDAR APARTADO ]

Los valores representan |2 cantidad madia de emplazdos en cada 2fc

- Informacioénsobre igualdad dgéneroy discapacidadEl numero indicado de personas con
discapacidad sé@rsobre el total.

Datos de la Entidad solicitante
1.1 1.2 1.3 1.4 1.5A 1.5B 1.5C 1.6

PERSONAL TOTAL DE LA EMPRESA O ENTIDAD SOLICITANTE

Datos de igualdad de género

Cantidad de hombres |0 |
Cantidad de mujeres |0 |
Cantidad total 0

Datos de discapacidad

Cantidad de personas con discapacidad |0 |

Se consideran personas con discapacidad, de conformidad con lo establecido en la Ley 51/2003 de 2 de Diciembre, de igualdad de oportunidades, no discriminacién y

accesibilidad universal de las personas con discapacidad. a aquellas a quienes se les haya reconocido un grade de minusvalia igual o superior al 33%.

Todas las cantidades a 21 Diciembre del afio pasado

# 18 VALIDAR Y GUARDAR APARTADO ]
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Pestana: Proyecto

Se completara los datos basicos del proyectotulb en espafiol e inglésesumenen espafiol e inglés
datos de contacto del jefe de proyecto y de la persona que accedera al area phidadas, indicar si se
aportainfraestructura existente que el solicitante identifijgara cubrifas zonas elegiblggara la zona de
concurrencia

1. Apartado: Datos del proyecto.

Se debera poner un titulo breve (longitud no superior a 180 caracteres) de forma quescedeca
resultar aprobado el proyecto, su publicacion junto con el nombre del operador, el lugar de
realizacién, el presupuesto y la ayuda concedida, proporcione una informacién representati
comprensible del mismo.

Los datos de contacto indicados debearresponder con la persona a cargo de la gestion y
seguimiento del proyecto.

Ademas, debe indicar los datos de la persona que accederd a la Extranet para facilitar la
documentacion indicada en el anexo VII. Es muy importante el correo electronicadacylé que es
a donde se enviara la invitacion de acceso a dicha Extesinedso de pasarla siguiente fase.
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Datos del Proyecto

Titulo del proyecte (maximo 250 caracteres)

Titulo proyecto en inglés (maxima 250 caracteres)

Resumen de la memaria(mdxime 2000 caracteras)

Resumen de la memaria en inglés{maximeo 2000 caracteres)

‘ ™

NIF/NIE Mombra Apsllido 1 Apellida 2

Teléfana Cargo Carreo Electrénico

NIF/NIE MNombra Apellide 1 Apellide 2

Cargo Caorreo Electrénico

Fecha Finalizacian del proyecto E

Los datos de contacto indicados deben corresponder con la persona a cargo de la gestidn y seguimiento del proyecto.
En caso de que la entidad sslicitante sea admitida al proceso competitive, el usuario de la extranet serd la persona de |a entidad sslicitante gue pueda consultar la informacitn
dispanible sobre infraestructuras existentes susceptibles de poder ser utilizadas en los proyectes a presentar por zona de cencurrencia previe acuerds con el propietario de las

igas,
‘ .‘H VALIDAR ¥ GUARDAR APARTADO ] E GUARDAR PRO’
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2. Apartado: Infraestructura existente.

Debe marcar el check si aportdormacionsobre infraestructura existente en la zona aacurrencia.

Datos del Proyecto

Detalles Infraestructura Existente

INFRAESTRUCTURA EXISTENTE

En relacidn al requerimiento de aportar informacion sobre las infraestructuras existentes susceptibles de poder ser utilizadas por terceros, la entidad

solicitante aporta fichero csv con los datos de la infraestructura que posee o controla: | SIN ~

¢ 8 yALIDAR Y GUARDAR APARTADO ]

Si facilita infraestructura existente en la zona de concurrencia debe adjuntar el fichero csv que se describe
en la siguiente seccién

Coémo preparar el fichero csv

Junto con la solicitud se aportara, en su caso, la informacioén relatifeaastructuras pasivas existentes

que con o sin adecuacion de elementos pasivos y backhaul pasivo puedan utilizarse para la provision de
servicio a las zonas elegibles de una determinada zona de concurrencia con las caracteristicas y requisitos
estableddos en la norma reguladora de las ayudas.

Esta informacion se pondra a disposicién de los solicitantes de ayuda una vez superada la fase de pre
evaluacion para utilizacién de la misma en los proyectos a presentar en la fase de presentacién de
proyectos.

Se proporcionardn los datos de ubicacion de la infraestructura pasiva existente y propietario de la misma.
Se seguira la estructura de informacién aqui indicada para aportacion de la informacién en fichero .csv
durante la fase de presentacion de solicidgd

Se remitird un fichero por solicitud por zona de concurrendngluyendo en el nombre del mismo la zona
de concurrencia donde se encuentran las infraestructuras pasivas existentes que se ponen a disposicion,
el propietario de la misma y la fecha emegse presenta la solicitud.

1 existentes_zonaconcurrencia_ClFpropietario_fecha

donde existentes es un literal, zonaconcurrencia se corresponde con Zonal, zona2, zona3 ozona4
segun donde se ubique, ClFpropietario es el CIF del propietario de la infragstexdistente y fecha
se corresponde con al fecha
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Ha de tener en cuenta la siguiente informacion:

1 Emplear codificacién U8

1 Emplear fichero CSWp emplear el formato Excgbues obliga a la conversion previa de la
informacion a formato CSV asu carga en base de datos.

9 Utilizar el punto y comg;) como separador de campos.

9 Utilizar la coma(,) como separador decimal, cuidando de que los campos de coordenadas
distingan la parte decimal.

1 Se deberan completar todos los campos que figuran cobligatorios, dejando vacios aquellos
campos no obligatorios de los que no se disponga de informacion.

1 Se proporcionardn solamente datos de infraestructuras pasivas susceptibles de poder ser
utilizadas en la definicion de los proyectos para proveeresliGgo especificado a las zonas
elegibles de una determinada zona de concurrencia.

9 Se asignara un cédigo univoco a cada infraestructura aportado segun la siguiente codificacion:
((UNICO5@P 2022 CIF [CODINE_MUNICIPI@ZODIGO_INFRAESTRUCTURA] siendo
CODIGO_INFRAESTRUCTWR&6digo secuenciahumérico para la infraestructura en ese
municipioy para ese CIF de propietario

1 Se deberd emplear el sistema de referencia ETRS89 0 REGCAN95 segun corresponda.

1 Longitudy Latitudgeograficase expresaréen gados decimaled.a longitudtendria una parte
entera con valores entre0y 06y va seguido de 6 decimalés titud tendria una parte entera
con valores entre 2y 44 y va seguido de 6 decimales.

1 Se deberan evitar los espacios en blanco al principldigal del dato.

9 Se cuidara de que los cédigos no omitan una poSiltécial

1 Tenga en cuenta layuda de la Sede Electronica del Catastro (minhapara)awmplimentar los
datos catastrales.

V1.00
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https://www.catastro.minhap.es/ayuda/lang/castellano/ayuda_descarga_cat.htm

Longitud

Nombre Tipo Formato | Obligatorio maxima Descripcion
CIF del propietario de la infraestructura
existente que se utiliza en el proyecto
CIF_PROP_PASIVA_EXIS segun nombre que figura en los ficheros
TENTE Texto Sl puestos a disposicién en la extranet.
Identificador univoco de la
ID Numero Sl infraestructura pasiva
Sin Nombre identificativo de la
espacios infraestructura asignado por el operador
NOMBRE Texto en blanco Sl en el proyecto.
Parte
entera (2 ) »
posiciones) Longltud geograflca en grados
y 6 demmga'les. Se dara una cifra con una
LONGITUD Numero decimales Sl precision de 6 decimales
Parte
entera (2 . . .
posiciones) Latltud,geogra}flca en grados dgg[males.
Se dara una cifra con una precision de 6
y 6 decimales
LATITUD Ndmero decimales Sl
Parcela catastral (cédigo de 14
caracteres obtenido de la Direccion
General del Catastro o0 c6digo
equivalente facilitado por el drgano
competente en materia de catastro en
Alava, Guiplzcoa, Vizcaya y Navarra
para el afio 2020-2021) correspondiente
a la ubicacion de la infraestructura
REF_CAT Texto SI 14 pasiva.
Sl (en zona Tipo de via: Calle, Avenida, Paseo,
TIPO_VIA Texto urbana) 29 Carretera, etc.
Sl (en zona
NOMBRE_VIA Texto urbana) 255 Denominacion de la calle.
Sl (en zona Numero de la via o punto kilométrico de
PORTAL_KM Texto urbana) 16 la via si se trata de vias interurbanas.
CODPOSTAL Texto Sl 5 Cédigo postal de 5 digitos.
Cddigo INE de 5 digitos correspondiente
COD_INE_MUNICIPIO Texto al afio 2021 (se puede ver la lista en el
Sl apéndice de este documento).
En zonas rurales donde la direccion
postal no pueda aportarse se dara la
Sl (en zona referencia catastral de poligono y
REFCATPOLIGONO Texto rural) parcela
En zonas rurales donde la direccion
postal no pueda aportarse se dara la
Sl (en zona referencia catastral de poligono y
REFCATPARCELA Texto rural) parcela
Se rellenarda con un Sl si la
infraestructura pasiva se conecta a un
BACKHAUL_FIBRA TEXTO Sl backhaul de fibra.

Nota: se recomienda usar formatos personalizados si maneja el fichero essbfidExcel din de que se
respete la precision de los campos numéricos.
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Ejemplo:

CIF_PROPIETARIO;ID;NOMBRE;LONGITUD;LATITUD;REF_CAT,;TIPO_VIA;NOMBRE_VIA;PORTAL_KM
POSTAL;COD_INE_MUNICIPIO ;REFCATPOLIGONO ;REFCATPARCELA ;BACKHAUL_FIBRA
A00000000;UNCO5GP/2022/A00000000/350090001;GALDA _4;
15,39;28,8;6236814DS3163N;Calle;Cristobal Colon;1;35460;35009;;;NO
A00000000;UNICO5IB/2022/A00000000/16078
00001;CUELLAR_1;2,3;40,3;4943001WK7344F,AVENIDA;MEDITERRANEO;41;;16078;;;SI
A00000000;UNICO5IB/2022/A00000000/3800-00001;BARLOVENTO-_3;

Pestafia: Documentacion

Desde esta pestafa se adjuntarandiacion de documentos que acompafian a la solicitud, entre ellos:
9 Declaracion de cesion y tratamiento de datos en relacién con la ejecucién de actuaciones del PRTR
(.PDF)
1 Declaraciéon responsable del cumplimiento de los principios transversales establecidos en el PRTR
(.PDF)
Declaracion Responsaldebre infraestructura existentegtausulade confidencialidad.PDF)
Relaciorde lainfraestructura a reutiliza(CSV)
Acrdlitacion del poder de representacion y firma.
Declaracion de las inversiones realizadas en los 3 afios anteriores a la convocatoria. O bien, el
resguardo de la constitucion de la garantia.
1 Los documentos para la justificacion de la solvencia técnica: geldei proyectos de similares
caracteristicas, declaracion de la plantilla anual y la declaracién de las titulacionés measddel

= =4 -4 -9

equipo
(o o | s FER] v v 85
Documentacion

0.- Documentacion Adjunta

Adjunte los Documentos necesarios. El tamafio méximo de cada Documento es de 5 MB. Los Documentos en negrita son obligatorios.

Tipo de documento | Elija un Tipo de Documento ~ |

Elija un Tipo de Documento
Acta de constitucion de la agrupacion de empresas
| Acreditacién valida del poder del firmante
Elegir archivo | Mo se | Al:ledital:i_o'n de la inscripcion en el cepsg de la AEAT o _
Declaracién responsable del de los pr pios transversales establecidos en el PRTR
" Aceptacion de cesion de datos personales
Declaracion del importe de las inversiones de los tres Ultimos ejercicios
Resguardo de constitucion de garantia
Abrir Declaracion de plantilla i_ll’ll..:al J

Haga clic en el boton ¢

Para eliminar un Docul

_ Relacién de proyect

Mo hay Documentos | 11 ¥ icas y pr i
_ Declaracién responsable sobre infraestructuras existentes y acuerdo de confidencialidad

Relacion de las infraestructuras pasivas puestas a disposicion de la convocatoria
Otros documentos asociados a la Solicitud

Solicitud de Ayuda con firma mancomunada
1 it itk IR e e -

Gobiemo de Espaiia.

Oficina Virtual: Pulse aqui
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Recuerde que todas las declaraciones deben presentarse firmadas desde Autofirma y subir el fichero XSIG.
Ademasgncontrard en el apartado Solicitudes del Portal de Ayudas, los modelos correspondientes.

Debe tener en cuenta que la plataforma no admite documentos cuyo tamafio supeEMBsNo
obstante, si debe completar la informacién de algin documento, presemgxas al mismo desde la
2LIOAs5Y ahiNl} R20dzYSyidl OAsyés | RSOdzr RFYSYyGS ARSy

En el caso de agrupaciéon de empresas, se presentard un Unico documento para todos los miembros,
recopilando la informacion que corresponda de cada W@modo quecon respectalel anexo V| VI'y
VI|, seincluya la declaraén decada miembrade la agrupacién

Obtenciénde un borrador

Una vez se ha cumplimentado se puede obtener un borrador de la solicitud en formato PDF, equivalente
al que se presentaria en Registlesde el botdn superioratecha

mm PROYECTO | DOCUMENTACION 7.\N[:1.\:8 FIRMAR Y ENVIAR

Validar

RESULTADO VALIDACION

TODOS LOS DATOS HAN SIDO VALIDADOS CORRECTAMENTE.
PUEDE REALIZAR EL ENVIO PULSANDO 'FIRMAR y ENVIAR' EN EL MENU SUPERIOR.

()
€]

Gobiemo de Espaiia.
Oficina Virtual: Pulse aqui

4. Presentacion telematica

Para poder realizar la presentacion telemética el cuestionario debe estar relleno de manera
GF2NXIFEYSYy(iS¢eg O2NNBOGFXE Sad2 AYLIAOF 1jdzS asS Odzy
solicitud, marcados a taffecto en la Orden de Bases y en la correspondiente convocatoria. Para verificar
esta condicion se debe realizar una validacion global del cuestionario una vez debslela pestafia

ax! [ L5! wé

Esto implicajue no hay errores, si apareeeores hay que&orregirlosantes de continuar.
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SOLICITUD | ENTIDAD | PROYECTO | DOCUMENTACION W7\N[:).\:8 FIRMAR Y ENVIAR _

Validar

[ TODOS LOS DATOS HAN SIDO VALIDADOS CORRECTAMENTE.
w PUEDE REALIZAR EL ENVIO PULSANDO 'FIRMAR y ENVIAR' EN EL MENU SUPERIOR.

Gobiemno de Espaiia.
Oficina Virtual: Pulse aqui

Antes de firmar, & ofrece la posibilidad ddescargar el fichero solicitud.pdf generado coa tatos
introducidos a lo largo de todos los formularios.

Solicitudes con firma mancomunada

Se ofrece la posibilidad dewgerar la hoja de solicitud, sobre un archivo en formato PDF, que debera ser
firmado por todos los representantes mediante la aplicad@iofirma

Si en la solicitud se ha indicado que hay representacion mancomunada, una vez validado el cuestionario,
antes derealizar el envio teleméticio ala siguiente pantalla:
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SOLICITUD m PROYECTO | DOCUMENTACION | VALIDAR | FIRMAR Y ENVIAR _E

Solicitud

B0 E

DATOS IDENTIFICACION

CIF Entidad Razdn Social

- S

NIF/NIE MNombre Apellido 1 Apellido 2
e - -_—

Cargo

Reprezentanie

Los campos para Mambre, Apellidas y NIF s= refizren al Representznts legal. La Persona designada =n dste Apartado deberd ostantar |2 Representacién nacesaria para cada
actuacién, en los términos establecidos en el Articulo 5 de la Ley 33/2015 de 1 de Octubre.

Para facilitar la Tramitacidn de |z Solicitud se recomienda comprobar que |z Persona designada no tenga limitaciones de Representacién, teniendo en cuenta los aspectos
especificos de |a Solicitud que se presenta, sobre todo derivadas de las cuantias econdmicas solicitadas.

En caso de Representacion Mancomunada, el POF que se genere al finalizar de cumplimentar la Solicitud se debers firmar electrénicaments por todos los representantes, y
adjuntar el fichero XSIG resultante.

EN CASO DE REPRESENTACION MANCOMUNADA DATOS DEL SEGUNDO REPRESENTANTE B

NIF/NIE MNombre Apellido 1 Apellido 2
TR | (ow -
Cargo -
[ Em Generar PDF Mancomunada ]
Reprezentante

¢ o8 VALIDAR Y GUARDAR APARTADO l

Es obligatorio adjuntar el tipo de documento “Solicitud de Ayuda con firma mancomunada” fipporado
ambas partesPara ello una vez guardados los datos de la representacién mancomunadidagadd
solicitud correctamente pulse sobre el botdn “Generar Pdf Mancomunadaiedel” Solicitud” apartado
"Datos ldentificacion’, guardelo y firmie con la herramient@utoFirma

Se a@bera configurar la herramienta AutoFirma, para obtener el fichero con extension .xsig que debera
adjuntar en el mend Documentacion con el tipo de documento “Solicitud de Ayuda con firma
mancomunada’

El fichero %IG generado con AutoFirma (ver Anexo | del manual) se adjuntard como un documento mas
al realizar la presentacion telematica de la solicitud.

Presentacion Telematica con Firma Electrénica

LaPresentacion Telematicablo se podra haceron firma éedrénica, para lo que se requiere que la
persona gque presenta la solicitud en nombre de la empresa la firme con su certificado digital de usuario,
que debe estar admitido por el MinisteriSi no coincide el certificado seleccionado para la firma, con la
del representante de la solicitud, la aplicaciéon devolvera un error.

Una vez seleccionado el certificado, se prepara el borrador de la solicitud y pide que se Firme.

t

NI O2YLX SdI Nt LINBaSydl OAsys LidzZ a8 Sy

a CANXNI N
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https://sede.serviciosmin.gob.es/es-ES/firmaelectronica/Paginas/AutoFirma.aspx

Al pulsar el boton d&Pirma y enviatse abrirda pasarela FIRE para alirto-Firma.

Una vez completado los pasos, la solicitud habra quedado presentada en el REMgstréonicodel
Ministerio, facilitAndose urdédigode referencia.

! Elenlacst wS OA 062 T A N)troRIBctrdnieaNie &fa paNthlld I8 permite descargar un
fichero zip que puede guardar en su PC y le servird como justificante ante la Administracion de
haber hecho la presentacion telematica.
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